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1. Einleitung

1. Einleitung

Das Dokumentenmanagementsystem PHOENIX Documents wurde mit der Business-Losung Invoice
fir PHOENIX Documents um ein Modul erweitert, welches genau auf die Bediirfnisse der taglichen
Eingangsrechnungsverarbeitung ausgelegt ist.

Neben weiteren Business-Losungen ist Invoice also ein passender Baustein fiir ein modulares DMS,
welches genau auf Ihre Anforderungen abgestimmt ist.

1.1 Was leistet PHOENIX Documents Invoice?

Mit der Business-Losung Invoice verarbeiten und verwalten Sie Ihre Eingangsrechnungen schnell,
strukturiert und rechtssicher. Sie kénnen lhre Belege rechnerisch und sachlich priifen und sie
anschlielend freigeben. Die Rechnungsdaten werden fiir Ihr ERP- oder FIBU-System bereitgestellt, so
dass der Zahlungsverlauf wie gewohnt im FIBU-System durchgefihrt werden kann. Dank spezieller
Smartindexing-Regeln werden Rechnungsdaten automatisch ausgelesen, mit Hilfe der neuen STAR
Skript-Funktionen werden Freigabeprozesse lieferantenabhangig durchlaufen. Dadurch werden
Durchlaufzeiten deutlich verringert und Skontofristen besser ausgeschopft.

1.2 An wen richtet sich dieses Buch?

Dieses Dokument richtet sich an die Administratoren und Anwender der Business-Losung Invoice fir
PHOENIX Documents. Es soll eine Ubersicht (iber den Umfang und die Funktionen geben und stellt an
einem Beispiel dar, wie ein Rechnungsdurchlauf vollzogen werden kann.

In diesem Handbuch wird ausschlieBlich die Business-Lésung Invoice beschrieben. Den vollen
Funktionsumfang von PHOENIX Documents finden Sie in den PHOENIX Documents Handblichern fiir
Anwender und Administratoren.

Business-Losung Invoice fiir PHOENIX Documents Seite 4



2. Ubersicht der Business-Lésung Invoice

2. Ubersicht der Business-Losung Invoice

Documents Invoice ist eine Business-Losung speziell fir die Eingangsrechnungsverarbeitung.
Mitgeliefert werden

das vorkonfigurierte Archiv , Eingangsrechnungen” inklusive eines passenden Eingangsrechnungs-
Formulars,

die darin genutzte Untertabelle iq_kontierung, um die Kontierungszeilen abzubilden,

ein Rechnungsworkflow mit verschiedenen Freigabeprozessen,

erweiterte Smartindexing-Regeln fiir ZUGFeRD und XRechnungen,?

vorbereitete Datenbanktabellen (ig_lieferanten, iq_zahlungsbedingungen, iq_sachkonten und
iq_kostenstellen)

sowie der definierte Daten-Export iq_buchung.

Alle verwendeten Datentabellen - auch die fur die kreditorischen Stammdaten - kdnnen mit Hilfe
eines CSV-Imports gefillt werden. Bitte schauen Sie im Handbuch Ihres Fibu- oder ERP-Systems nach,
wie Sie passende CSV-Dateien erstellen kénnen.

Falls Sie Interesse an einer DATEV-Schnittstelle oder einer Schnittstelle zu anderen FiBu-Systemen
haben, wenden Sie sich gerne fiir weitere Informationen an uns.

PHOENIX Documents INVOICE

|

Zahlungshedingungen

o

! Smartindexing fiir XRechnungen ist mit einem der nichsten Updates verfiigbar
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3. Invoice fir Anwender

3. Invoice fiir Anwender

Um Sie bestmoglich bei der Nutzung der Business-Losung Invoice zu unterstiitzen, erklaren wir in den
nachsten Kapiteln, welche weiteren Funktionalitdten Sie erhalten und wie Sie diese am besten
einsetzen.

3.1 Rechnungsformular

Das Rechnungsformular wurde speziell fir die Eingangsrechnungsverarbeitung entwickelt und bietet

folgende Ansicht:

Diese Formularansicht ist mit der Documents 6.0-Version verfiigbar und daher auch unabhangig von
der hier genannten Business-Losung Invoice fiir alle Archive konfigurierbar. Der dazu bendtigte
Formulardesigner ist Bestandteil des Workflow-Moduls.

Business-Losung Invoice flir PHOENIX Documents Seite 6



3. Invoice fur Anwender

Nachfolgend eine kurze Erlauterung zu den einzelnen Datenfeldern:

Im oberen Bereich sind die allgemeinen Daten zu der Rechnung hinterlegt.

Allgemein

Int. Belegnr.: Dies ist die unternehmensinterne Rechnungsnummer, die automatisch vom System
vergeben wird. Die Darstellung kann je nach Wunsch konfiguriert werden.

Eingangsdatum: Datum, an dem die Rechnung im Unternehmen eingegangen ist.

Rechnungstyp: Auswahl zwischen Rechnung und Gutschrift.

Erkennung: Daten aus ZUGFeRD/XRechnung oder vorbereitet per OCR.

Rechnungsnr.: Wird von Smartindexing ausgelesen.

Rechnungsdatum: Wird von Smartindexing ausgelesen.

Leistungsdatum: Wird mit dem Rechnungsdatum gefiillt.

Buch.-Periode: Die Buchungsperiode, in welcher die Rechnung gebucht werden soll,
voreingestellt ist die Buchungsperiode des Rechnungsdatums.

Darunter finden sich Angaben zum Lieferanten:

Lieferant
KredRoe-Mr. ] dams

anti: | ustadnr: |

Kreditor-Nr.: Die interne Nummer des Kreditors. Anhand der erkannten oder durch ZUGFeRD
ausgelesenen IBAN oder Ust-ID wird der Kreditor aus der Lieferantentabelle ermittelt und dieses
Feld automatisch gefiillt.

Name: Name des Kreditors. Anhand der IBAN oder Ust-ID wird der Kreditor aus der
Lieferantentabelle ausgelesen und dieses Feld automatisch gefiillt.

Zahlsperre: Falls die Zahlung noch nicht veranlasst werden soll, die Daten aber an die FiBu
Ubergeben werden sollen, kann hier ein Haken gesetzt werden.

IBAN: IBAN des Kreditors, wird mit Smartindexing gefullt.

Ust-ID: Umsatzsteuer-ID des Kreditors, wird mit Smartindexing gefiillt.

Nun folgen Daten zu Betragen und Zahlungsmodalitaten.

Betrage Zahlung
. I— :f—]: Zahlungshed.! | @] rligoat = _4?}
Sruttodetrag E Bucthungstest |

Nettobetrag: Rechnungsbetrag ohne Mehrwertsteuer.

Steuerbetrag: Der Betrag der Mehrwertsteuer, ggfs. die Summe aus mehreren Steuer-
Teilbetragen.

Bruttobetrag: Zu zahlender Gesamtbetrag.
Zahlungsbedingungen: Hier wird aus der Lieferantentabelle ausgelesen, welche

Zahlungsbedingung hinterlegt ist - unabhangig von eventuell abweichenden Eintragen auf dem
Beleg.

Business-Losung Invoice flir PHOENIX Documents Seite 7



3. Invoice fir Anwender

= Fallig-Dat.: Falligkeit der Rechnung ohne Skonto, abhangig vom Rechnungsdatum.
Skontodatum: Falligkeit der Rechnung mit Skonto, abhdngig vom Rechnungsdatum.

Buchungstext: Freitext, wird bei der Buchung mit angegeben.

Im Bereich Rechnungspositionen sind die Daten zu Sachkonten, Kostenstellen und Steuersatzen
hinterlegt. Hier besteht die Moglichkeit, manuell oder automatisch Splitbuchungen durchzufiihren.
Wird der Betrag nicht vollstandig in die oberste Zeile eingetragen, tragt Invoice den Restbetrag
automatisch in eine von lhnen neu hinzugefiigte Zeile ein. Fligen Sie keine Zeile hinzu, wird die
Differenz als Saldo ausgewiesen.

Rechnungspositionen
4 Neu

Sachikonto Kastaratella Batrag Sieoorsaty Steuerbotrag Buchungstext 1 Buchungstext 2

22¢ 9% 23401 ¢

Sada 00 e

= Sachkonto: Auswahl aus den hinterlegten Sachkonten.

= Kostenstelle: Auswahl der hinterlegten Kostenstellen.

= Betrag (netto): Nettobetrag der Buchung.

= Steuersatz: Steuersatz einer einzelnen Buchungszeile

= Steuerbetrag: Steuerbetrage der einzelnen Betragszeilen, wird abhdngig vom Steuersatz
berechnet.

®  Buchungstext 1 & 2: Frei wahlbar.

= Saldo: Restbetrag, falls die Betragszeilen eine Differenz zum Netto-Gesamtbetrag aufweisen.

Business-Losung Invoice flir PHOENIX Documents Seite 8



3. Invoice fir Anwender

3.2 Workflow

Firr das Archiv ,Eingangsrechnungen” wurde ein speziell auf die Eingangsrechnungsverarbeitung
zugeschnittener Workflow konfiguriert und hinterlegt. Der mitgelieferte Workflow kann von lhrem
Administrator auf Ihre speziellen Anforderungen angepasst werden.

Im ersten Prifungsschritt kann fiir jeden Lieferanten eine Freigabegrenze hinterlegt werden.
Abhdngig davon wird der Datensatz automatisch freigegeben, wenn diese Freigabegrenze
unterschritten ist. Bei Uberschreitung der Freigabegrenze erfolgt eine Weiterleitung des Beleges an
einen auszuwahlenden Anwender zur Freigabe.

Nach der finalen Freigabe konnen die Rechnungsdaten in den vorbereiteten , Export“-Bereich
geschrieben und von dort an |hr FiBu-System exportiert werden

@ Zum Eingang

Zur Prifung
/ A\ )
\ Automatische Prifung T B In Prifung B Fehlerhait
——— —_——
Freigeben
'( Zweite Prafung? 'l
\ J/ Fehlerhaft
s — — — —
B tutomatisch freigegeben r
B In Priifung GF
B Eetrag netto = 1.000 £
B Fehlerhaft
Freigeben
B Buchen
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3. Invoice fur Anwender

Status ,Eingang”

In diesem Status befinden sich alle Rechnungen direkt nach dem Import.

Sie kénnen hier folgende Workflowschritte durchfiihren:

e  Zur Priifung schicken

Hier prift Invoice, ob es flr den ausgewdhlten Lieferanten eine hinterlegte Freigabegrenze gibt.
Danach wird der Vorgang

> freigegeben
» oder in den Status ,in Priifung” gelegt. Dabei haben Sie die Mdglichkeit, einen beliebigen
Empfanger auszuwahlen.

Status ,,In Priifung”

In diesem Status befinden sich alle Rechnungen, die sich in der ersten Prifungsstufe befinden.

Sie kénnen hier folgende Workflowschritte durchfiihren:

e Freigeben

Der Vorgang ist korrekt und wird freigegeben. Abhangig von einer Wertgrenze wird der Vorgang
weitergeleitet:

> Liegt der Rechnungsbetrag unter der hinterlegten Wertgrenze, wird der Vorgang in den
Status ,Freigegeben” versetzt.

» Liegt der Rechnungsbetrag tiber der Wertgrenze, wird der Vorgang In den Status ,,2.
Prafung” gelegt. Dabei haben Sie die Moéglichkeit, einen Empfanger auszuwahlen.

e Fehlerhaft

Der Vorgang ist fehlerhaft und wird aus dem Postfach entfernt.

Status ,In Priifung 2

In diesem Status befinden sich alle Rechnungen, bei denen der Rechnungsbetrag tiber der
Wertgrenze liegt. Es bedarf der Freigabe durch einen zweiten Priifer bzw. Geschaftsfiihrer.

Sie kdnnen hier folgende Workflowschritte durchfiihren:

e Freigeben

Der Vorgang ist korrekt und wird freigegeben.

e Fehlerhaft

Der Vorgang ist fehlerhaft und wird aus dem Postfach entfernt.

Business-Losung Invoice flir PHOENIX Documents Seite 10



3. Invoice fur Anwender

Status ,Freigegeben”

In diesem Status befinden sich alle freigegebenen Rechnungen.

Sie kénnen hier folgende Workflowschritte durchfiihren:

e Buchen

Die Daten des Vorgangs werden in den Export iq_buchung geschrieben. Der Vorgang wird als
gebucht markiert.

e Danach kénnen die Daten exportiert und so in das angeschlossene FiBu-System tGibernommen

werden. Dies Export kann manuell oder durch einen (von uns zu erstellenden) individuellen
Export-Service erfolgen.

Status ,,Gebucht”

In diesem Status befinden sich alle gebuchten Rechnungen.

Business-Losung Invoice flir PHOENIX Documents Seite 11



4. Invoice fur Administratoren

4. Invoice fiir Administratoren

Nachfolgend finden Sie eine Ubersicht {iber die mitgelieferten Funktionen der Business-Lésung
Invoice. Da dieses Produkt speziell fir die Eingangsrechnungsverarbeitung konzipiert ist, werden die
dafiir mitgelieferten Bestandteile ndher erklart.

Die Installation konnen Sie liber die Administrations-Applikation in lhrem PHOENIX Documents
vornehmen. Im linken Arbeitsbereich sind unter , Business-Losungen” alle momentan verfligbaren
Zusatzlosungen zur Installation hinterlegt:

Ber oo Buasness Losungon

Benitror/Rechioe

Veraromenng unet Arthiderung van Tingengirechmrgen

uiarian W SOt 0

Nach der Installation beginnt die 30-tdgige Testphase. Mdchten Sie die Vorteile lhrer Business-
Losung nach der Testphase nicht weiter nutzen, bleiben lhre bis dahin archivierten Daten und
Dokumente selbstverstandlich erhalten. Sie kdnnen weiterhin auf die Daten zugreifen, aber keinen
weiteren Daten mehr in die Business-Losung (ibernehmen.

Business-Losung Invoice flir PHOENIX Documents Seite 12



4. Invoice fur Administratoren

4.1 Archiv ,Eingangsrechnungen*

Mitgeliefert wird das vorkonfigurierte Archiv ,Eingangsrechnungen”. Darin enthalten sind
Datenfelder, ein Standardformular fiir Eingangsrechnungen sowie ein Workflow.

Folgende Datenfelder sind enthalten:

interne Belegnummer
Rechnungstyp
Rechnungsnummer
Rechnungsdatum
Betrag (netto)
Betrag (brutto)
Steuerbetrag
Keditornummer
Kreditorname
Eingangsdatum
Buchungsperiode
Zahlungsbedingung
Umsatzsteuer-ID
IBAN

Nettofalligkeit
Skontofalligkeit
Zahlsperre
Anlagenbuchhaltung
Steuerbetrag regular
Steuerbetrag ermaRigt
Saldo

Buchungstext
Leistungsdatum
Erkennung
Kontierung

Business-Losung Invoice flir PHOENIX Documents Seite 13



4. Invoice fur Administratoren

4.2 Formular ,Eingangsrechnungen*

Uber den neuen Formular-Editor wurde fiir die Business-Lésung Invoice ein eigenes Formular fiir die

Eingangsrechnungen konfiguriert, welches mit ausgeliefert wird. Das Formular ist standardisiert, falls
Sie die Konfiguration anpassen mochten, finden Sie eine genaue Beschreibung des Formular-Editors

im PHOENIX Documents Handbuch fiir Administratoren.
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4. Invoice fur Administratoren

4.2.1 Formular-Ereignisse

Firr die einzelnen Datenfelder kénnen Formular-Ereignisse hinterlegt werden. Je nach Einstellung
andert sich dann der Wert eines bestimmten Datenfeldes beim Betreten, Verandern oder Verlassen
des Datenfeldes, fiir welches das Ereignis hinterlegt ist. Mdglich macht dies die neue
Programmiersprache STAR Skript, welche als Basis fiir diese Formular-Ereignisse dient.

Datenfelder mit hinterlegten Formular-Ereignissen sind mit einem griinen Stern”* gekennzeichnet.

Rechnungsdatum:

[On leave]: Beim Verlassen des Datenfeldes Rechnungsdatum fillt sich das Datenfeld
Félligkeitsdatum abhangig von den Zahlungsbedingungen.

Kreditornummer:

[On change]: Nach Ausfiillen der Kreditornummer wird der dazugehoérige Lieferant automatisch
gefiillt. In Abhidngigkeit davon wird das Datenfeld Zahlungsbedingung belegt. Andert sich die
Kreditornummer, werden auch die Datenfelder Lieferant und neu gefillt. Dies betrifft dann auch
die Skontoberechnung.

Nettobetrag:

[On leave]: Beim Verlassen des Datenfeldes Betrag netto fillt sich das Datenfeld Betrag. Bei einer
Anderung wird der Saldo neu berechnet.

Zahlungsbedingungen:

[On leave]: Die Nettofalligkeit und Skontofalligkeit werden aufgrund der hinterlegten Skontotage
berechnet, dies ist abhdngig vom Rechnungsdatum.

[On change]: Wenn das Rechnungsdatum verandert wird, andert sich auch die Falligkeit.

Rechnungspositionen:
[On add/leave row]: Die Werte der einzelnen Zeilen bzw. der Saldo werden neu berechnet, wenn
eine Zeile hinzugefiigt oder geldscht wird.
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4. Invoice fur Administratoren

4.3 Workflow ,Eingangsrechnungen“

Fiir die Business-Losung Invoice wurde ein speziell auf die Eingangsrechnungsverarbeitung
zugeschnittener Workflow konfiguriert und hinterlegt. Dieser kann jedoch an lhre Anforderungen
angepasst werden.

Wichtig dabei sind die lieferantenabhangigen Freigabegrenzen, die in die Datentabelle iq_Lieferanten
eingetragen werden. So kann jedem Lieferanten eine eigene Freigabegrenze zugeordnet werden.
Abhangig davon wird der Datensatz automatisch freigegeben oder zur Priifung geschickt.

Im Anschluss an die finale Priifung werden die Rechnungen in den Status , Freigegeben” versetzt.
Hier hat die Buchhaltung die Moglichkeit, eine letzte Kontrolle durchzufiihren und die Vorgédnge in
den Status ,,Gebucht” zu versetzen. Durch die damit verbundene Aktionsroutine werden diese
Rechnungen nun fir den Export bereitgestellt und konnen abgerufen werden.

Danach ist der Export an das jeweilige FiBu-System moglich. Dort wird der Zahlungsverlauf
durchgefihrt.

Der Export kann manuell oder mit Hilfe einer Schnittstelle automatisch durchgefiihrt werden. Ndheres
zum Im- und Export finden Sie in Kapitel 4.5.

€ 9 worfow rvoce Mtangars warkflow” basrheten

T Fagmaiieres gt o Wi i tagey W bmiban

-
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4. Invoice fur Administratoren

4.4 Datentabellen

Folgende Datentabellen werden mitgeliefert und durch einen CSV-Import aus lhrem FiBu-System
gefillt:

= Lieferanten

= Zahlungsbedingungen
= Sachkonten

= Kostenstellen

4.4.1 Lieferanten
Die Tabelle Lieferanten liefert folgende Datenfelder:

= FiBu-Konto, wird im Formular automatisch gefuillt

= Name, wird im Formular automatisch gefullt

= Umsatzsteuer-ID, anhand dieser wird der Lieferant ausgelesen

= |IBAN, anhand dieser wird der Lieferant ausgelesen

= Zahlungsbedingungen, hier muss die ID der fiir diesen Kreditor gewiinschten Zahlungsbedingung
aus der Tabelle ig_zahlungsbedingung eingetragen werden. Danach berechnet sich die Netto-
bzw. Skontofalligkeit

= Postleitzahl

= Ort

= Stralle

= Freigabegrenze, diese wird als solche verwendet

@ Zuroch L) Datentabelle “invoice: Lieferanten” bearbeiten

7| Daten snaeigen

Daterdelder

Beschretbung

()

Diese Datentabelie wird von den Smartindexng-Regein “Leferant’ und
wraditar verwendet und wurds daher sutomatisch sngeiegt
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4. Invoice fur Administratoren

4.4.2 Zahlungsbedingungen

Die Tabelle Zahlungsbedingungen ist lieferantenabhangig und beinhaltet folgende Datenfelder:

= ID

" Name

" Nettotage

= Skontotage

= Skontoprozente

& 2wack ) © Datentabelle “invoice: Zahlungsbedingungen® baarbeiten

T Daten anzesgen

KUriname: Ig_zahlungsbeaingungen I

Anzegename Invoice: Zahlungsbedingungen ’

Datenfolder

+ N

Kurmame

name 1 Name
nettotage Nettotage
SxOMotage Sanrs Skontotage
| skontoprozente 3 Skonto Prozente

Beschralbung Q

Diese Datentabelie st Sestandted der Businesalosung INVOICE, ’
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4. Invoice fur Administratoren

4.4.3 Sachkonten

Die Nachschlag-Tabelle Sachkonten besteht aus folgenden Datenfeldern:

= Konto
= Bezeichnung
=  Beschreibung

& Zurick O ) ODatentabelle “Invoice: Sachkonten” bearbeiten

T Daten aruvigen

ANigernein

Kurzname: l Q_sachkonten

ANZSIEENaME: [_ nvoice: Sachkamen

Datenfeider

konto
bezeichnung

beschreibung

Arzeige

Konte
Sezeichnung

Seschrabung

Beschreibung

Dsese Datencabelie 15t Bestandtell cer Susnessiosung ANVOKCE.
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4. Invoice fur Administratoren

4.4.4 Kostenstellen

Die Nachschlag-Tabelle Kostenstellen besteht aus folgenden Datenfeldern:

= Kostenstelle
= Bezeichnung
=  Beschreibung

& ook O Datentabelle “Invoice: Kosterstellon” bearbeiton

Daten anzesgen

Allgamain
KurIname: lg_kostenstefien I
Anzeigename Irmvaice: Kostenstellen |

Datenfolder

xostenstede ¥ Kostenstete

bezeichnung Sezeichnung

batchrabung Beachrelbung

Beschreibung

| Dlese Datentabelie st Sestandtel der Businessiosung INVOICE

|

|
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4. Invoice fur Administratoren

4.5 Untertabellen

Als Untertabelle wird von uns eine Kontierungstabelle fir die einzelnen Rechnungspositionen
mitgeliefert. Diese enthalt folgende Datenfelder:

= Sachkonto

= Kostenstelle

= Betrag

= Steuersatz

= Steuerbetrag
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Diese Untertabelle fiillt den Bereich ,Rechnungspositionen” im Rechnungsformular und kann
beliebig erweitert werden.

4.6 Erweiterte SmartIndexing-Regeln

Fiir die Eingangsrechnungsverarbeitung werden speziell dafiir konzipierte Smartindexing-Regeln
mitgeliefert. Diese kdnnen auch ZUGFeRD- und XRechnungen? erkennen und verarbeiten.

Im ersten Schritt prift Smartindexing dabei, um welches Format es sich bei der eingehenden
Rechnung handelt:

- PDF-Format (herkdmmliche Rechnung)
- PDF mit auslesbaren Anhangen (ZUGFeRD)
- XML-Datei ohne Visualisierung (XRechnung)

Alle genannten Rechnungsformate kénnen im nachsten Schritt ausgelesen und weiterverarbeitet
werden.

2 Smartindexing fiir XRechnungen ist mit einem der nichsten Updates verfiigbar.
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4. Invoice fur Administratoren

4.7 Im- und Export
4.7.1 Import

Die mitgelieferten Datentabellen werden jeweils Giber eine CSV-Datei aus Ihrer Finanzbuchhaltung

gefillt.

[5 Daten anzeigen

Allgemein (A

Kurzname: | ig_sachkonten |

nvoice: sachkonten |

Kurzname

konto

bezeichnung Text

beschreibung

Beschreibung (A

Um die CSV-Datei zu Gbernehmen, wihlen Sie zuerst die Schaltflache Daten anzeigen:

|:| Daten anzeigen

Kurzname: | iq_sachkonten |

nvoice: Sachkonten |

<Zurick Daten von Tabelle "Invoice: Sachkonten™

+ Neu /" Bearbeiten 2 Loschen —EE Importieren E—» Exportieren
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4. Invoice fur Administratoren

Es 6ffnet sich der Import-Dialog:

Eintrage importieren fur Tabelle “Irvoice Sachionten

D Abbrecten ) vaite

Datec

FRO-Trannia e

Teguaifisigrsr

Frite Teils emhainn tur T -

Exstierende Smirage Csche

Exstierends arset2en grhand

[T Tunorists

o trvbu

¥ SmarClien:

Hier konnen Sie die CSV-Datei auswahlen, die importiert werden soll und Angaben dazu machen, wie
Invoice die Datei auslesen soll. In der Vorschau kénnen Sie sehen, wie die Datei ausgelesen wird und
gegebenenfalls Anderungen vornehmen.

Danach wird mit der Schaltflache Importieren mit dem Import begonnen. Die ausgewahlte
Datentabelle ist nun mit lhren Daten gefullt.
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4. Invoice fur Administratoren

4.7.2 Export

Es ist moglich, den Export manuell oder mit Hilfe einer angepassten Schnittstelle zu Ihrem FiBu-
System durchzufiihren. Wir fiihren Sie hier durch den manuellen Export, bei Interesse an einer
vorgefertigten Schnittstelle wenden Sie sich bitte an uns.

Beim manuellen Export werden alle Vorgange in einer CSV-Datei zusammengefasst, die im Status
gebucht stehen, aber noch nicht exportiert wurden. Durch eine Aktionsroutine im hinterlegten
Workflow werden alle Vorgdnge mit diesem Status flir den nachsten Export bereitgestellt.

Um den Export einzuleiten, wahlen Sie bitte im Archiv Eingangsrechnungen in der Menlileiste die
Schaltflache Vorgange:

X

& Aufgaben E Eingangsrechnungen

cC O~ A Neu [ ]Vorgange ~ . Workflow ~ Schnellsuche _

Status * interne Belegnummer  Rechnungstyp Rechnungsnummer Rechnungsdatum  Betrag (netto)

2021 - 00024 Rechnung 2021-02-1013 22.02.2021 350,00 €
Eingang 2021 - 00038 Rechnung 123456789000 17.02.2021 1.23322 €
Eingang 2021 - 00037 Rechnung 1234567 22.02.2021 102,59 €
Eingang 2021 - 00036 Rechnung 7094 03.03.2021 117340 €

2021-22 Rechnung 1222042 31.07.2020 15,74 €

Dort wahlen Sie unter Extras den Bereich Exportieren aus:

[] Vorgange ~ = Workflow ~

Versteckre anzeigen

hnungstyp Rechnungsn
Ei Verstecken N

1 B Sichtbar machen hnung 2021-02-101%
| [T Muldedit hnung 12345672900
| R Loschen hnung 1234567

@ Dokumente zusammenfassen

Im folgenden Dialog konnen Sie aus verschiedenen Exporttypen wahlen. Fir den gewiinschten Export
wahlen Sie bitte als Typ Buchungssdtze und als Auswahl die vorkonfigurierte Iq_Buchung:

Exportieren

| Buchungssatze

| lg_Buchung

Abbrechen

Mit OK stof3en Sie den Export an.
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4. Invoice fur Administratoren

Die ausgewahlten Daten werden nun in einer zip.Datei zum Download bereitgestellt und kdnnen an
das FiBu-System lbergeben werden.

4 | <« Downloads » Invoice_Eingangsrechnungen-20210326-104513.zip v | B O “lnveoice_Eingangsrechnungen-...
~ ~
™ Dieser PC Mame Typ
B 3D-Objekte B Index.csv Microsoft Excel-CSV-Datei
& Bilder @ Testrechnung fir INVOICE 2. pdf Microsoft Edge PDF Document
I Desktop
= Dokumente
4 Downloads
b Musik

Die CSV-Datei hat folgendes Format:
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wwkar T “o . 002001 2000 " fTErT Lottt *
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DAY nen e ™ .01 31 . »a Chpad Serves TTO0 2311 0426300 x
LTOVORLE W FVTRTA »n o () .00, 3004 00 =0 el 0
AT Yook e B “ “ racha W EWIRE x
Mooy ) wr v mim L .
oy 7 -l ra & .2 .
ANAG RSORS00 wx U " 108567 QAL « 148 .
ey o i e v - 1+ ey M A1 30T .
o oy ™ LR 1 e .
oA uan e ™ ;000 2 404 =Sl 2 .
2304 s in 20002001 214 a2 < Cacked 0
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Enterprise Content Management (ECM)
lokal und in der Cloud

revisionssichere Archivierung
professionelles Dokumentenmanagement (DMS)
rechtssichere Rechnungsverarbeitung
Vertragsmanagement

Personalakten- und Bewerbermanagement
Qualitatsmanagement-Prozesse
Bewohner- und Patientenakten
professionelle Digitalisierungslosungen
Individuallésungen

kompetente Beratung

Die IQUADRAT AG ist seit 1994 Ihr Partner und Spezialist
fir professionelles und rechtssicheres Dokumenten- und
Workflowmanagement. Mit dieser langjdhrigen Erfahrung
und Kompetenz bieten wir branchenilbergreifende
Losungen fiir Unternehmen jeder GrofRenordnung zu
einem sehr attraktiven Preis-/Leistungsverhaltnis.
,0On-Premises” oder in der Cloud, standardisiert oder
individuell und mit dem Ziel eines Return on Investment
innerhalb von 12-18 Monaten stellen unsere Experten
lhnen immer die optimale Lésung zu den unterschied-
lichsten Anforderungen zur Verflgung.

Natlrlich erhalten Sie neben unseren professionellen
Losungen zu Beginn lhres Projekts auch eine kompetente
Beratung im Rahmen eines Beratungs- und Anforderungs-
workshops. Hieraus resultiert ein Anforderungsprofil mit
allen zur Umsetzung lhrer Anforderungen notwendigen
Details sowie ein konkreter Terminplan fir lhr Projekt.

Nach erfolgreicher Umsetzung lhres Projekts durch unsere
Experten sowie der Betreuung in der Startphase stehen
Ihnen unsere Spezialisten auch weiterhin jederzeit vor
Ort oder liber unsere Hotline zur Verfligung.

Guter Service ist flr uns selbstverstandlich!

IQUADRAT AG

IQUADRAT AG
Untere Lichtenplatzer Str. 100
42289 Wuppertal

Tel: +49-(0)202-94701-0
Fax: +49-(0)202-94701-290
E-Mail: info@iquadrat.de
Internet: ~ www.iquadrat.de

Mitglied im

bitkom



