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Neues in PHOENIX Documents 5.0

Wichtige Hinweise:

PHOENIX Documents 5.0 wird die letzte Version sein, die fur die Server-Installation noch Windows
Server 2008 R2 unterstitzt. Microsoft selbst hat den erweiterten Support fir diese Windows-Version
am 14. Januar 2020 eingestellt.

Aktualisierte Benutzeroberflache

Mit dem Update auf PHOENIX Documents 5.0 wurde die Oberflache ein wenig angepasst. Wir
mdochten lhnen die Anderungen kurz vorstellen.

Die Icons in der gesamten Oberflache wurden aktualisiert und vereinheitlicht:

Bereiche g B Eingangsrechnungen *

T Filter cC L~ A Archivieren  []Vorgange ~ 5 Workflow ~  Schnellsuche -

T zu prufende (Eingangsrechnungen) Status Rechnungsdatum  Rechnung... Lieferant Bet Ba

Y Meu (Eingangsrechnungen) 29.01.2017 10001290115  Spedition Meyer 174,08 €

07.02.2017

201781001  UB Weissrat 416,50 €

Y Freigegeben (Eingangsrechnungen)

30.00.2017 808923 TVWand GmbH 13.322....

30.09.2017 TV Wand GmbH

808922 1.3328...

8 Archive

Eingangsrechnungen

Dateina

Typ:
igegeben 30.08.2017 10001308017  Spedition Meyer 1.159.2.. Grofie:

31.10.2016 10001311016  Spedition Meyer

Freig
@ 15.09.2017 10001150917 Spedition Meyer 17,30€ 201 B
Seiten:

Maler Bunt

J‘ij Kundenakte

03.04.2017

20170125 985,32 €

In Prifung 01.03.2017 147010317 IQUADRAT B827.26 € 201

F.i‘, RE und Angebote

@ Vertrage

01.09.2017 147010917 IQUADRAT 1.467,5...

31.07.2017 1222042 DORA GmbH 1.159,2...

BUro Muller GmbH 12.415....

24.11.2014 20142411

06.03.2015 20170602  Blro Miller GmbH 23.855,...

02.05.2017 20170205 Burc Muller GmbH 304.89 €

) Britta Bauer (&) SmartSearch € smartClient O nfo

Aus der Meni-Ansicht der Version 4.0

) Aktualisieren  Of Workflow ~ = Archivieren & Administration ~ [P Extras ~ ) Suchen Schnellsuche _

Barcode Rechnungsnummer Rechnungsdatum  Lieferant Betrag IBAN Status

2384700321 1222042 31.07.2017 Anton GmbH 17.30€ DE 49 330 500 000 ... In Priifung

wurde diese Ansicht in Version 5.0:

JOIR ;F Neu DVnrgéingE = ,é%, Workflow -~ Schnellsuche _
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Die Schaltflache Aktualisieren besteht nur noch aus dem Icon.
Die Schaltflache Archivieren wurde umbenannt in Neu.

Die Schaltflachen Administration und Extras wurden zusammengefasst in der Schaltflache Vorgdnge:

E Eingangsrechnungen

Archivieren l-__| Vorgénge ~ &% Workflow - Schnellsuche

=g Verstecken

Barcode isdatum  Lieferant

[ Multiedit

7 Spedition Meyer
X Lbschen
@ Dokumente zusammenfassen
1QUO000233 30.09.201 @ Export
30.09.2017 TV Wand GmbH
2016-10-31 31.10.2018 Spedition Meyer

Der Administrator kann nun fiir jedes Archiv ein passendes Icon auswahlen.

B Archive
B
singangsrechnungen
undenakte
RE und Angebote

'ertrage

Die Spaltensuche wurde ebenfalls verbessert. Wenn man eine neue
Spaltensuche startet, sind die Spalten in der Auswahlliste nun in die

;F Archivieren

drei Bereiche “Datenfelder”, “Erweitert” und “Standardspalten” Barcode ~ |gleich ~
aufgeteilt. Datenfelder ~
Barcode
Im Bereich ,, Datenfelder” finden sich die fiir das Archiv konfigurierten Betrag
Felder wieder. Unter , Erweitert” kénnen Sie z.B. eine Volltextsuche IBAN
veranlassen. Die Standardspaltenfelder sind die im System E’;:'::;t
hinterlegten Felder, wie z.B. Bearbeiter und Archivdatum. \andant
Rechnungsdatum
Rechnungsnummer
UST-ID
Erweitert
Abfrage
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Erweitertes Rollensystem

Mit PHOENIX Documents 5.0 wurde das Rollensystem Uberarbeitet. Die Rechte der einzelnen Rollen
werden weiterhin von einem Administrator vergeben.

Das Rollensystem wurde deutlich ausgebaut und bietet nun verschiedene Moglichkeiten an,
detaillierte Rollen zu konfigurieren. Fir jedes einzelne Archiv kdnnen nun verschiedene Rechte
angepasst werden. Einige Optionen, die vorher in Archiven oder Datenfeldern eingestellt wurden,
wurden als Rechte in die Rollen verschoben.

Beim Update auf Version 5.0 werden die alten Rollen so Gibernommen, dass die sichtbaren Vorgange
und erlaubten Aktionen bei allen Benutzern moglichst identisch bleiben. Genaue Informationen dazu
sind im Handbuch fiir den Administrator beschrieben.

Sollte einem Anwender jedoch auffallen, dass durch das neue Rollensystem fiir die tagliche Arbeit
Rechte fehlen oder Archive gesperrt wurden, die benétigt werden, moge er/sie sich bitte an den
Administrator wenden. Das neue Rollensystem ist deutlich komplexer als die Vorgdngerversion, so
dass es vielleicht einiger Anpassungen bedarf, bis alle Rechte wieder so eingestellt sind, wie sie
bendtigt werden.

Erweitertes Workflow-System

Mit PHOENIX Documents 5.0 wurde ein neues Workflow-System eingefiihrt, welches es ermdoglicht,
jedem Archiv einen moglichst passenden Workflow zuzuweisen bzw. zu erstellen.

Die verschiedenen Workflows kénnen von einem Administrator im Workflow Editor konfiguriert und
freigegeben werden.

Bereiche <Zuruck ) € Workflow ‘Eingangsrechnungen’ bearbeiten

Benutzer/Rechte Speichern Rucl iz [ Exportieren ¥ Importieren Status hinzufigen

& Benutzer

.0,% Rollen
-:D:- Gruppen
Konfiguration

(@ Zur Priffung senden

Archive

B Rechnung fehlerhaft

Zusammengefasste Archive

Speicher [ Rechnung i.0.

B8
B
E Gefilterte Archive
g
G

—_— N —
/ A Betr 1.000€
] etrag =
|| 2. Prifung? _betragnetio = 1000
~— 7

Dokumentenarten
@ Datentabellen
# Zahler

Ereignisprotokolle

7

Betrag == 1.000€

" betragnetto <= 1000 W Rechnung fehlerhait ®  Fehlerhaft

) Aktionen

A System

AV Freigegeben

€ SmartClient

O Info

© Administrator
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Mit der neuen Version sind die Workflows nun in der Oberflache frei konfigurierbar, dabei sind zwei

verschiedene Arten von Workflows moglich:

. Ad-hoc-Workflows entsprechen groStenteils dem alten Verhalten und sind eine einfache Liste
von Status, zwischen denen ein Vorgang beliebig wechseln kann.

. Regelbasierte Workflows haben fest definierte Uberginge. Ist ein Vorgang in einem
bestimmten Status, ist nur ein Wechsel in solche Status méglich, fiir die Ubergénge definiert
sind.

Beim Update von Version 4.1 auf 5.0 wird fir jedes Archiv, das mindestens einen Status verwendet
hat, ein eigener Ad-hoc-Workflow mit dem Namen des Archivs angelegt. Wenn Sie weiterfiihrende
Informationen zu diesem Thema haben méchten, finden Sie eine ausfiihrlichere Beschreibung des
Workflow-Systems im Handbuch fiir den Administrator.

Fiir die Anwender dndert sich in der Bedienung nichts, da fiir jedes Archiv ein fester Workflow
hinterlegt ist. Neu ist vielleicht, dass es Status gibt, die vorher nicht vorhanden waren oder eine
andere Bezeichnung hatten.

Verschiedenes
. Die Icons in der Oberflache wurden aktualisiert und vereinheitlicht.

o Fir Archive kdnnen nun in der Archivkonfiguration verschiedene Icons gewahlt werden, die in
der Oberflache angezeigt werden.
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Enterprise Content Management (ECM) lokal und
in der Cloud

revisionssichere Archivierung

professionelles Dokumentenmanagement (DMS)
rechtssichere Rechnungsverarbeitung
Vertragsmanagement

Personalakten- und Bewerbermanagement
Qualitdtsmanagement-Prozesse

Bewohner- und Patientenakten

professionelle Digitalisierungslosungen
Individuallésungen

kompetente Beratung

Die IQUADRAT AG ist seit 1994 Ihr Partner und Spezialist
fir professionelles und rechtssicheres Dokumenten- und
Workflowmanagement. Mit der Erfahrung und Kompetenz
aus rund 25 Jahren bieten wir branchenibergreifende
Losungen fiur Unternehmen jeder GrofRenordnung zu
einem sehr attraktiven Preis-/Leistungsverhiltnis.
,On-Premise” oder in der Cloud, standardisiert oder
individuell und mit dem Ziel eines Return on Investment
innerhalb von 12-18 Monaten stellen unsere Experten
Ihnen immer die optimale Lésung zu den unterschied-
lichsten Anforderungen zur Verfligung.

Naturlich erhalten Sie neben unseren professionellen
Losungen zu Beginn Ihres Projekts auch eine kompetente
Beratung im Rahmen eines Beratungs- und Anforderungs-
workshops. Hieraus resultiert ein Anforderungsprofil mit
allen zur Umsetzung lhrer Anforderungen notwendigen
Details sowie ein konkreter Terminplan fir lhr Projekt.

Nach erfolgreicher Umsetzung lhres Projekts durch unsere
Experten sowie der Betreuung in der Startphase stehen
Ihnen unsere Spezialisten auch weiterhin jederzeit vor
Ort oder liber unsere Hotline zur Verfligung.

Guter Service ist fur uns selbstverstandlich!

IQUADRAT AG

IQUADRAT AG
Untere Lichtenplatzer Str. 100
42289 Wuppertal

Tel: +49-(0)202-94701-0
Fax: +49-(0)202-94701-290
E-Mail: info@iquadrat.de
Internet:  www.iquadrat.de

Mitglied im

bitkom



